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BCEPOCCHIMCKAS OJIUMITUAJIA 110 YYEBHOM
JIMCLIUTIIMHE «/IOKYMEHTALIMOHHOE OBECIIEYEHUE YIIPABJIEHH S »

«OCOBEHHOCTH AEJOITPOU3BOACTBA B POCCHUHN»

Buvibepume npasunvhwiti omeem(omseemst), COOMHOUIEHUsL (COOMBEMCmMaEUs)

1. IIpaBoBoii aKkT (JOKYMEHT) SIBJIAIONIUIICH OXHMM W3 YYPEIUTEJbHBIX JOKYMEHTOB,
onpeeJSIOMIMX IPABOBOM CTATyC OPraHU3alMH, HeOOXOAMMBIH ISl ee TOCyAapCTBEHHOM
perucTpanumn; yTBep:KIaeTcs yupeauTeasiMu (Y4aCTHUKAMM):

a) MOJIOKEHHE 00 OpraHu3allny;

0) ydpeauTeNnbHbIA JOTOBOP;

B) yCTaB OpraHHU3aIuy.

2. JIOKYMEHT, MOJIyYeHHbIH ¢ MNOMOIILI0 CHENMAJIBHOrO amnmapara (Tejgedakca) Mo
TeJle(pOHHBIM KaHAJaM CBSI3M; KONHUA TePeJaHHOr0 JAO0KYMEHTAa; Pa3HOBUIHOCTH MepPenucKu
Me:KIY AeJ10BbIMU MAPTHEPAMM, 3TO:

a) TelerpaMmma;

0) daxc;

B) hakcorpamma.

3. JlokymeHT, nepeaaBaeMblil (mepecbulaeMblii) M0 KaHAJAM JIEKTPOHHON MOYTHI BHYTPHU
OPraHM3aUMHU, MeXKAY Pa3HBIMU OPraHU3ALUSAMHA U A00HEHTAMHU MEKIYHAPOIHBIX ceTel, 3TO:

a) SJIEKTPOHHOE MHCHMO;

0) cooOmeHre MOOMIBHOU CBSI3H,

B) 00a OTBETa HEBEPHBI.

4. IIpaBoBoOil aKkT (IOKYMEHT), CBHAETEJbCTBYIOLIUI 0 BOJIECH3bABICHUN (PU3HYECKUX WU
IOPUANYECKUX JIMI N0 O00pa3s0BAaHMI0O OPraHHU3ALMOHHO-TIPABOBOH CTPYKTYPBI C LeEJIbIO
peaju3anuy NpeAnpUuHUMATENbCKOH HaeH (1esATeJJbHOCTH):

a) yupeauTeabHbIH 10r0BOD;

0) 1oroBop 0AHKOBCKOTO CUETA;

B) JIOrOBOp 00 yCTymke TpeOOBaHUI.

S. JIOKyMEHT, cOAep KAl TEKCTOBYIO H (1JIH) TAa0JMYHYI0 HH(POPMALHIO 0 KAKOMY-JIH00
onpe/ieIeHHOMY BOIPOCY O COCTOSIHMM JeJ, XapaKTepHble MOKa3aTelu, ONHCAHME U
MOATBeEP K/AeHUE TeX WM HHBIX (PAKTOB WJIM COOBITHI:

a) BEJIOMOCTb;

0) cripaBka;

B) 3as1BKa.

6. YacTh, AOKYMEHTa, NpelHA3HAYEHHAsl I 3aKpelyieHMs B TeXHHYeCKHMX CpeIcTBaXx,
CPeACTBAaX XpaHEHUsl U IS HAHECeHHs CIelHAJIBLHBIX H300pazkeHui /Ne crp., Im0Jaema, repo,
rpud 10cTyna, NOCTAHOBKA HA KOHTPOJIb/:

a) TEXHUYECKOE I0JIe IOKYMEHTA;

0) cmyxeOHOe ToJIe JOKYMEHTA,

B) BEpHBI OIpeJiesieHus a) U 0).


http://ruskot.ru/

7. Hocurtens undopmManum ¢ HAHeCEHHbIMH HA HEM MOCTOSIHHBIMHM PeKBU3UTAMH (MOXKET
ObITH YIJIOBBIM, MPOAOJbHBIM ¢ HAHECEHHBIMH HA HéM ['epOoM yupexaeHusi, HAMMEHOBAHUEM
OpPraHM3anMy U T. IL.):

a) OJaHK TOKYMEHTa;

0) HET MPaBUIIHLHOTO OTBETA;

B) TOJIE IOKYMEHTA.

8. O0s3aTeJIbHBIA 3J1eMeHT, NMPUCYIIHA ONpeaeJeHHOMY BHAY JOKYMEHTA, HAHOCUMbIH B
COOTBETCTBHH ¢ TpeOOBaHMAMHU [oCyIapCcTBEHHOr0 CTAHAAPTANO [1eJIONPOU3BOJACTBY HpH
U3IrOTOBJIEHUH OJIAaHKA JOKYMEHTAa WM (puKcupyeMblid Ha 0J1aHKe B MpoLecce ero 3anoJIHeHus :

a) popmar;

6) bopmyusip;

B) PEKBU3UT

0. MarepunanbHblii 00beKT ¢ 3aKpenjieHHON B HéM uHopManMeil Ui mepeaadn eé BO
BPEMEHH U B IPOCTPAHCTBE, OAHOBPEMEHHO M IpeAMeT TPyaa paloTHHKA, H ero pe3yJbTar:

a) «rarnka ¢ JOKyMEeHTaMu»,

0) «croco0 J0Ka3aTeIbCTBAY,

B) «JIOKYMEHT».

10. OTpacab JesiTeILHOCTH 4YeJlOBeKa M0 pa3padoTke, o0(OPMIEHHI0O JTOKYMEHTOB,
OpraHU3aluy UX IBUKEHUsI, y4eTa U XPaHeHHUsI:

a) JIeTIOTPOU3BOJICTBO;

0) JOKYMEHTAIIMOHHOE OOecTieueHNE YIIPaBICHUS;

B) HET BEPHOT'O OIIPEIEICHHUS.

11. TlosicHuTe meab, € KOTOPOWi Ha [OKYMeHTe YyKa3biBaercsl ¢amuiauss u TejedoH
UCTIOJTHUTEJIS:

a) YIPOCTUTb KOHTAKT MEX]y JIFOJIbMU;

0) A5 IpUIaHus TIOKYMEHTY FOPUAMYECKON CHUJIBL;

B) JJ1s1 UH(GOpPMALIUU O PealbHOM HCIIOIHUTETE.

12.  TocynapcTBeHHBbIi CTaHAAPTHO AeJONPOU3BOACTBY «YHHM(PUIUPOBAHHBIE CHCTEMBI
poxkyMeHntanuu. TpeGoBaHusi K 0pOPMJICHHIO JOKYMEHTOB)» YCTAHABJIMBAET COCTAB PEKBU3UTOB
AOKYMEHTOB B KOJIMYeCTBe:

a) 29 peKBU3UTOB,;

0) 30 pekBU3HUTOB;

B) 31 pekBU3UT.

13. B kakom ciaydae pexBu3uT «Ilopmuch» ogopmiieH B COOTBETCTBHHM C TPeOOBAHUSIMHU
TocynapcTBeHHOI0 CTAHIAPTA MO /1€JI0NPOU3BOACTBY ?

a) JIupeKTop LIKOJIBI, A.b. KpalieHHHHHUKOB;

0) ['eHepalIbHBII TUPEKTOP 000 «AIBSIHCY, H.II. bypuesa;

B) ['naBHBIii Oyxranrtep lep6enxo JI.B.
14. Kaxkwue pacnopsiguTe/ibHble JOKYMEHThI M31aK0TCH TOJBKO HA OCHOBE e JUHOHAYAJINA?

a) peleHus;

0) MOCTaHOBJICHUS;

B) yKa3aHUS.
15. O¢opmileHne peKkBH3UTAa «AApecaT» COOTBeTCTByeT TpeOoBaHusim l'ocyaapcTBeHHOro
CTAHJAPTANO AeJONPOU3BOACTBY B CJIy4ae:

a) HcnonuuTtenbHOMY TUPEKTOPY

00O «Hasrpa»

r-ke Yyrynosou JI.C.,
Canxkr-IlerepOypr, 194651,
BacunieoctpoBcknii mip., 18;



16.

0) JIMpeKTopy TEXHUKyMa
Copoxkunoii I'.C.,
Benukuit Hosropon,
p. Mupa, 25/22;

B) DUHAHCOBOMY TUPEKTOPY,
OAO «Owmeray,
[1.B. Enuctparosny,
213624, Mockaa,
IllenkoBckoe m1.,33

IIpocTraBiasieTcss 1M Ha CJIYKeOHBIX MHCHBMAX CChLIKA HA HOMEpP W JAaTy BXOJsIIEro

nucbmMa, €CJin «aa», T0 Ha KaKOM M3 yKa3aHHLIX?

17.

18.

19.

a) HeT,
0) mUChbMe-OTBETE;
B) COTMPOBOMTEIBHOM IHUCHME.

HaiiguTe cooTBeTCTBHE CHCTEMBI JOKYMEHTANMH KOHKPETHBIM BH/IaM IOKYMEHTOB:

a) KaJpoBbIe 1) TOBEpEHHOCTb,
2) pe3tome,
0) IeHeKHbIE M (PUHAHCOBO-PACUETHBIC 3) NpeTeH3MOHHOE TTUCHMO,

4) aBrobuorpagus,

B) JIOTOBOPHO-TIPABOBBIE 5) miarexxHoe MmopydyeHue,
6) CKOBOE 3asBIICHHE.

Jena moajiesxar ohpopMIIEHHIO IS APXHUBHOTO XPaHEHHsI B TIOJTHOM o0beMe:
a) CO CPOKOM XPAHEHUS «JI0 MHHOBAaHUS HAJOOHOCTH Y

0) co cpokoM XpaHeHus cBbimie 10 Jer;

B) cO cpokoM xpaHeHnust 10 ner.

IIpu odopmiieHNH Ha NOCTOSIHHYI0O paldoTy B OpraHusanuio (y4pexieHue), rpaiaH

00513aHBbI 03HAKOMMTD:

20.

21.

a) ¢ JOJXKHOCTHOW MHCTPYKIMEH;
0) OJ0XKEHNUEM O CTPYKTYPHOM HOJpa3/IeIIEHUH;
B) HET MIPaBUJIBHOT'O OTBETA.

PexBu3ut «IleyaTh» HA JOKYMEHTAX OPraHU3AIMU MPOCTABJISIETCS:

a) MOXET pacrojaraThCsi HUXKE TEKCTa, HE3aBUCUMO OT PACIMOJIOKEHUS TMOMAMNUCH
JIOJ>KHOCTHOTO JIMIIA;

0) nomkHA OBITH 3aXBayeHa 4YacTh HAMMEHOBAHHWS JIOJDKHOCTHOTO JIMIIA, IOAMKMCABIIETO
JIOKYMEHT;

B) JIOJDKHA PACIIONIaraThCsl HIXKE PEKBU3UTA «IIOJIMUCHY, HE 3aKphIBas €.

Ecan JOKYMEHT NOANMCBLIBACTCA ABYMSA NO0/KHOCTHBIMH JIMIIAMH OJHOI0 YpPOBHSHA, TO

pexkBu3uT «Ilognuce» opopmasiercs:

22,

a) B /IBa psiJia Ha OJTHOM YPOBHE;
0) o7Ha TIOJIMKCH O] APYTOH;
B) B OJJHY CTPOKY.

C kxeM M3 CHEeNHMAJIUCTOB OPraHU3AUMU He00X0IMMO 00513aTEeIbHO COIJIACOBATH MPOEKT

NPHUKAa3a, HCIOJHEHHE KOTOPOro Tpedyer (MHAHCOBOIO o0ecrieYeHus ?

a) C IOPHCTOM (FOPHCKOHCYIBTOM);
0) ¢ rmaBHBIM OyxranTepoM (PUHAHCOBBIM TUPEKTOPOM);
B) 3aMECTHUTENIEM PYKOBOIUTEIIS.



23. Kakoii BapuaHT U3 NpeAJI0KeHHBIX 0TPaskaeT NPaBHIbHOE 0()OPMIIeHHE «3aBePHUTEJIbHOM
HAINKMCH» HA BBINHCKeE U3 MPpUKa3a”?
a) «BEPHO»
HaNMEHOBAHME JOJDKHOCTH pacmm@poBKa MOANNUCH
/@amunua Ums OtuecTtBo/,

0) «BEepHO»

HaWMEHOBAHUE JIOJKHOCTH pacmudpoBKa MOIMTUCH

00.00.00 /@avmunua 1.0./,

B) «BEPHO»

HaWMEHOBAHUE JIOJKHOCTH pacmudpoBKa MOIMUCH

00.00.00 /N.0. ®amunus/.
24, Pa3mepHble XapaKTepUCTHKH MOTPeOUTENbCKUX OyMaKHbIX (GOPMATOB B MHJLIMMETPax
COOTBETCTBYHOT:

1. A3 a) 148 x 210;

2. A4 0) 297 x 420;

3. A5 B) 210 x 297.

25. Ilpm perucTpanud NPHKa3a B JKypHAaJie PerucTpalui YKa3bIBalOTCS CJeAyHolne

PEKBU3HTHI:
a) KpaTKoe COoJIep)KaHHeE; T) J1aTa;
0) HOMED; 1) aBTOp JOKYMEHTA;

B) q)aMI/IJ'II/IH Jiana, MoANruCcaBIero J0KyMCEHT, e) MECTO COCTaBJICHUA.



